企业用户使用指南

一、电脑端使用指南
（一）单位注册，打开济南人才网（https://rc.jinan.gov.cn/），填写注册信息并提交审核，审核咨询电话可查看http://rc.jinan.gov.cn/YWZXTel.jsp。如已注册可忽略此步骤。
[image: D:\360MoveData\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_cwr8l3lsh77222\FileStorage\Temp\1711936197466.png]
[image: D:\360MoveData\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_cwr8l3lsh77222\FileStorage\Temp\1711946442615.png]
[image: D:\360MoveData\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_cwr8l3lsh77222\FileStorage\Temp\1711936292325.png]
（2） 单位登录。
[image: D:\360MoveData\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_cwr8l3lsh77222\FileStorage\Temp\1711936490773.png]
（3） 发布职位，该职位将发布于济南人才网供需对接专栏内。
[image: D:\360MoveData\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_cwr8l3lsh77222\FileStorage\Temp\1711614466381.png]
[image: D:\360MoveData\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_cwr8l3lsh77222\FileStorage\Temp\1711614498585.png]
[image: D:\360MoveData\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_cwr8l3lsh77222\FileStorage\Temp\1711614538209.png]
（4） 报名专场活动。
[image: D:\360MoveData\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_cwr8l3lsh77222\FileStorage\Temp\1711614609727.png]
[image: D:\360MoveData\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_cwr8l3lsh77222\FileStorage\Temp\1711938109286.png]
（5） 填写专场活动报名基本信息和专场会参会人员信息，选择已发布职位移入专场活动中，提交报名审核，报名后等待高校审核。
[image: D:\360MoveData\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_cwr8l3lsh77222\FileStorage\Temp\1711938151385.png]
[image: D:\360MoveData\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_cwr8l3lsh77222\FileStorage\Temp\1711938407013.png]
（6） 报名成功后，可导出报名登记表，根据学校需要在招聘会现场提交盖章版报名表。
[image: D:\360MoveData\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_cwr8l3lsh77222\FileStorage\Temp\1711938267999.png]
（七）可在线查看简历投递情况，发出面试邀约。
[image: D:\360MoveData\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_cwr8l3lsh77222\FileStorage\Temp\1711945837048.png]
[image: D:\360MoveData\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_cwr8l3lsh77222\FileStorage\Temp\1711945864290.png]
二、移动端使用指南
（一）打开微信，搜索小程序“济南云聘”，或扫描下方二维码。
[image: D:\360MoveData\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_cwr8l3lsh77222\FileStorage\Temp\1711939309793.png]
（二）点击单位用户，进入会员主页。
[image: D:\360MoveData\Users\Lenovo\Desktop\小程序报名\微信图片_20240401094219.jpg]
（三）点击最下方单位主页，点击注册或登录。注册后等待审核，审核咨询电话可查看http://rc.jinan.gov.cn/YWZXTel.jsp。（注：此账号与济南人才网账号同步，如已在济南人才网注册，可直接使用济南人才网账号登录）
[image: D:\360MoveData\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_cwr8l3lsh77222\FileStorage\Temp\1711937286317.png][image: D:\360MoveData\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_cwr8l3lsh77222\FileStorage\Temp\1711937233284.png]
[image: D:\360MoveData\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_cwr8l3lsh77222\FileStorage\Temp\1711937557386.png][image: D:\360MoveData\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_cwr8l3lsh77222\FileStorage\Temp\1711937496940.png][image: D:\360MoveData\Users\Lenovo\Desktop\小程序报名\微信图片_20240401094316.jpg]（四）点击职位管理，填写职位信息并发布。
  （五）点击最下方专场活动，选择驻济高校双选会专栏，点击正在进行报名的专场活动，填写报名基本信息和参会人员，选择要参加专场会的职位，报名后等待报名高校进行审核。
[image: D:\360MoveData\Users\Lenovo\Desktop\小程序报名\微信图片_20240401094226.jpg][image: D:\360MoveData\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_cwr8l3lsh77222\FileStorage\Temp\1711937914715(1).png][image: D:\360MoveData\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_cwr8l3lsh77222\FileStorage\Temp\1711937856331(1).png] 
（六）可在线查看人才简历投递情况，及职位被浏览、收藏等情况，也可进行面试邀约。
[image: D:\360MoveData\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_cwr8l3lsh77222\FileStorage\Temp\1711946313729(1).png][image: D:\360MoveData\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_cwr8l3lsh77222\FileStorage\Temp\1711946255309.png]
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