
中共齐鲁师范学院委员会学生工作部

学工部函〔2023〕46 号

关于做好 2024 届、2025 届师范类毕业生
生源信息审核上报工作的通知

各学院：

根据山东省教育厅《关于做好全省师范类高校毕业生生源信

息审核工作的通知》要求，现开展我校2024、2025届师范类毕业

生生源信息审核上报工作，有关事项通知如下：

一、审核上报范围

按照专业人才培养方案将于 2024 年、2025 年毕业的师范类

专业学生。

二、审核上报时间

师范类生源信息审核上报工作需于 10 月 23 日前全部完成，

各学院审核工作需于 10 月 22 日前完成。

三、审核上报内容

（一）2024 届师范类毕业生生源信息已于 2023 年 9 月前

上报省教育厅，原则上不允许修改；如有特殊情况，须由毕业

生本人将相关材料提报辅导员审核，辅导员审核后统一填写

《2024 届师范类毕业生生源信息修改申请表》（附件 1），盖
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章后 10 月 20 日前将 PDF 版发送至邮箱 qlnujy@163.com。学生

工作部（处）会给相关学院及毕业生开放权限重新填报审核。

（二）2025 届师范类毕业生生源信息数据已按要求整理并

导入山东省教育厅高校毕业生信息一体化管理云平台。需要按照

以下流程进行填报、审核。

1.毕业生核对补充，学院审核生源信息

（1）毕业生通过手机微信搜索并关注“山东就业创业导航”

公众号,并绑定手机号，在手机端对个人主要生源信息进行核对

和补充，确认无误后提交（附件 2）。

（2）各学院辅导员通过山东省教育厅高校毕业生信息一体

化管理云平台（网址：http://caiji.gxjy.sdei.edu.cn/，以下

简称‘一体化云平台’）”，查询并逐一审核修改生源信息，确

认无误后，再点击通过。

（3）生源信息各栏目填报审核要求：

学号：填报毕业生完整学号，学号编排不规范的，可填报物

理序号。学号要求 14 位，不足部分在前面补“0”，如“王朋”

同学学号为“2020020150”，则填报“00002020020150”；学号

的顺序将作为毕业派遣时报到证的打印顺序。（该部分已在系统

中完善，学生核对即可）

考生号：严格按照省学籍信息库中的考生号填报考生号。

姓名：严格按照省学籍信息库填报，姓名中间不留空格。

身份证号：身份证号是毕业生登陆“就业网”的重要信息，
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要确保填报准确，要求填报 18 位标准身份证号码。

专业：按照实际毕业专业填报。

培养方式：“定向生”须按照“定向”填报。

户籍所在地：依据现户籍所在地填报，其中入学时户籍迁往

就读学校的按家庭户籍所在地填报。户籍地须具体到县（市、区）。

学制：按毕业证学制填报。

入学年份：填报阿拉伯数字（如：2020 年录取的学生，该

字段填报“2020”）。专升本录取的本科毕业生填报本科学习的

起始时间，学制为 2 年；分段式“三二连读”学生填报专科学习

的起始时间，学制为 2 年；分段式“三+四”学生填报本科段学

习的起始时间，学制为 4 年；“五年一贯制”学生填报专科学习

的起始时间，学制为 2 年。

委培定向单位：无委培定向单位的可不填。

委培定向单位所在地：无委培定向单位的可不填。

主修外语语种：填报毕业生的主修外语语种，如“英语”“日

语”“德语”等。

求职创业补贴：经人社部门审核通过的求职创业补贴毕业生

该字段同步显示为“是”，并显示“特困”“残疾学生”“建档

立卡”“低保”“助学贷款”“孤儿”“重点贫困”等求职创业

补贴类型。

非全日制研究生学习形式：该字段填写“非全日制”，全日

制研究生不用填写。



农村学校教育硕士师资培养（研究生）：该字段填写“农村

学校教育硕士”，非农村教育硕士师资培养不用填写。农村学校

教育硕士须选择培养地市。

山东省公费师范生：该字段填写“山东省公费师范生”，非

山东省公费师范生不用填写。山东省公费师范生须选择签约地市。

委托培养师范生：该字段填写“委托培养师范生”，非山东

省委托培养师范生不用填写。山东省委托培养师范生须选择签约

地市。

特殊情况：

①学生因为收不到验证码，导致无法在手机端绑定公众号，

可以放弃绑定，直接联系辅导员在电脑端审核生源信息。

②需要增加学生生源信息的，请联系学生工作部（处）。

（4）生源信息数据上报

各学院审核完成毕业生生源信息后，在“数据审核”模块进

行数据核对，并根据审核结果提供生源地变更证明等材料（身份

正反面复印件、户口本首页及索引页），数据审核完全无误后就

业服务中心将数据上报一体化云平台，最后进行数据入库。

四、审核上报工作要求

生源信息确认是做好毕业生就业工作的基础性工作，请各学

院务必高度重视，精心组织，严格按照生源信息确认要求，认真

做好信息确认工作，力求真实完整、准确无误，不得错报、漏报、

瞒报。按照山东省教育厅有关规定，生源信息确认完成后，原则



上不再更改、不再追加。

未尽事宜请联系学生工作部（处），联系人：万丽丽，联系

电话：13869150001。

附件：1.《2024 届师范类毕业生生源信息修改申请表》

2.学生生源信息确认操作说明

学生工作部（处）

2023 年 10 月 16 日



2024 届师范类毕业生生源信息修改申请表

辅导员签名：

学院公章：

年 月 日

学号 姓名 性别 户口所在地 年级 本/专 专业名称 修改前信息 更改后信息



学生生源信息确认操作说明

1. 微信搜索并关注公众号“山东就业创业导航”。

2. 点击“帮你办” -> “学生” -> “生源确认”。



3.选择毕业院校，填写身份证号，填写手机号，获取验证

码点击提交、填写信息并提交。
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